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Eldszo

Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (tovébbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szélo 305/2005. (XIL
25.) Korm.r. az allamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtisar6l szold 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan Kispesti Bobita Ovoddndl a kozérdek(
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovdbba a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabbad a kotelezlen kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

Az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjén a
gazdasagi szervezetnek az allamhéztartasrol sz16 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott
feladatait

— Kispesti B6bita Ovoda
vonatkozasaban Budapest Févéaros XIX. Keriilet Kispest Onkormanyzat GESZ 1atja el.

Ebboél eredéen ezen kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovabba4, a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossiagra hozatalinak rendjérdl sz6lo
szabalyzat hatalya

— Kispesti Bobita Ovodéra, valamint
— Budapest Févaros XIX. Keriilet Kispest Onkorméanyzat GESZ terjed ki.

Az AHt. 10. §. (4a) bek. alapjén ha a kéltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai allomanyi
létszdma a 100 f6t nem éri el, a gazdasdgi szervezet feladatait az irdnyito szerv, az
Gllamhdztartds onkormdnyzati alrendszerében az onkormdnyzati hivatal, vagy az irdnyito
szerv dontése alapjdn az irdnyité szerv irdmyitdsa ala tartozd, gazdasdgi szervezettel
rendelkezd mds koltségvetési szerv ldtja el.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kispesti Bobita Ovoda

— kezelésében 1év6 kozérdek(i adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kézalkalmazottainak, munkavallaléinak kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdekill adatok kozzétételénél.



3. Az adatigénylés teljesitésének altaldnos feladata

Kispesti Bébita Ovoda altalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kispesti Bobita Ovoda kezelésében 1év6
kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények (a tovabbiakban: adatigénylés)
teljesitésekor, fliggetleniil attdl, hogy az adatigénylé az adatigénylést a kozfeladatot ellatd
szervekhez kozvetlenill nydjtotta be, vagy méas szerv a hozza benyujtott igényt a
kozfeladatot ellatd szervekhez tovabbitotta.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelli nyilvantartasbol térténd, torvényben
szabélyozott adatszolgaltatésra.

4. Ertelmezé rendelkezések

Az ligyintézés soran a szabélyzat alkalmazésakor az informacios dnrendelkezési jogrél és
az informéci6szabadsdgrol sz616 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. §-
aban megfogalmazott fogalmak az iranyadok.

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1.

2.
3.

érintett: barmely informaci6é alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informécio;

kozérdeki adat: az dllami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moédjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskérre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzddésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvinos adat: kozérdekbdl nyilvénos adat: a kézérdekd adat fogalma
ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetsvé tételét torvény kozérdekbsl elrendeli;
adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - t6rvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozétt - 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

adatkezelés : az alkalmazott eljarasté] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiillonosen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tiroldsa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, §sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és



megsemmisitése, valamint az adat tovébbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositésara alkalmas
fizikai jellemzo6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

7. myilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhet6vé tétele.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel,
az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek;

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatédrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekll adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kodzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
k6zzé az adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo6 hozzaférhetové tesz;

-

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelds
Bauerné Turai Eszter (alkalmazott) mint a Kispesti Bobita Ovoda adatkezelési felelse, a

kozérdekil adatok megismerésével és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozatalaval kapcsolatos ligyintézési feladatokat latja el.

6. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai
Az Kispesti Bébita Ovodénak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 16vé kézérdeki
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatérozott kivételekkel —
erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.
A kozérdekii adatok megismerésének dltaldnos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekl, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant

— szbban,



— irasban vagy
— elektronikus uton
barki igényt nyijthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbél nyilvénos adatok

megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyujtisanak helye és modja
7.2.1. Szobeli igények benyiijtisa
— személyesen: Kispesti Bébita Ovoda 1193, Budapest, Csokonai u. 5, ugyfélfogadasi

id6ében.

— telefonon a kévetkez6 telefonszamokon: 06-1-357-93-14
7.2.2. Irdsbeli igények benyijtisa
— személyesen: benyujtva, Kispesti Bobita Ovoda 1193, Budapest, Csokonai u. 5.

— postai uton: a Kispesti Bébita Ovoda 1193, Budapest, Csokonai u. 5. cimzett levélben,

— elektronikus Uton: a bobita@ovoda.kispest.hu e-mail cimre kiildétt levélben.

Az igényl6 kézérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyijthatja

— az dltala irt igénylési formaban, vagy
— Kispesti Bébita Ovoda altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
melléklet)
7.2.3. Az adatigénylés vizsgalata

Az adatkezelési felelds a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi,
hogy

— azadatigényld az igénybejelentd lapot megfelelden toltstte-e ki,

— abenyujtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

— azigényelt adatok a kdzfeladatot ell4td szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szilkséges adatokat, az adatkezelési
felel6s 3 napos hatarid6vel felhivja az adatigénylét igényének pontositaséra.

A felhivassal egyidejlileg az adatigénylét t4jékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara irdnyulé felhivasnak hatéridében nem tesz eleget, tigy az adatigénylésrdl a
kozfeladatot ellatd szerv a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan fog donteni.



Az igénynek a postai tton vagy elektronikus levélben tortént pontositisa esetén a
kiegészitéseket a jegyzonek (ligyintézének) az tigyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kételezben kozzéteendd adatokra iranyulé igény esetében az
adatkezelési felelds tajékoztatja az adatigényldt a kizzétett adatok pontos fellelhetdségérdl és
arrdl, hogy a t4jékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitetinek tekintendd.

7.3. A benyujtott igények teljesitése

7.3.1. A Kkozérdekli adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények
teljesitésérdl Benkoné Sipos Erika gondoskodik.

7.3.2. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
— azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamadra kielégito,

— az igényelt adat a koltségvetési szerv honlapjan vagy mas modon jogszeriien
mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat a koltségvetési szerv munkatirsainak nevére, beosztisara,
hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

— az 1igény a kéltségvetési szerv eljarasira, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo 4ltalanos tajékoztatissal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezé, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egység
vezetdjéhez kell kapcsolni.

7.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé 4ltal
kivéant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvinossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelGlésével is.

7.3.4. A kozérdekli adat, kdzérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomadsra jutast koveté — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak
kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagaddsar6l, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tdjékoztatdssal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

A jogorvoslati lehetdségekrdl sz6l6 tdjékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigényld — a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6dd jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal



— a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnél (a tovabbiakban: NATH,
illetve Hat6sag) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitasa esetén,
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,

Amennyiben az igénylé az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgéalatanak
kezdemeényezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasa,
a vizsgdlat megsziintetésér6l, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasar6l sz6l6 dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét koveté 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra rendelkezésre
allo hatarid6 elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye

Az celutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairé]l az adatkezel®
nyilvantartést vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciszabadsag Hatésagot.

A nyilvéntartas vezetése és a tajékoztatd hatiridére torténé elkiildése: Bauerné Turai
Eszter feladatat képezi.

7.3.6. A kozérdekii adat, kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl$ az igényét anyanyelvén vagy
az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatél fliggetleniil az igényld mdsolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot téroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabdlyzatban és a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérol szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek sszegérdl az igénylét az
igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszertisitett szamla) kibocsatésa Budapest
Févéros XIX. Keriilet Kispest Onkormanyzat GESZ feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
Jelent6s terjedelm, a masolati igényt a kéltségtéritésnek az igényls altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl
az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.



7.3.11. A kozérdekli adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozasira az intézményvezetd
jogosult.

8. A  kozérdeki  adatszolgiltatishoz  kapcsolodé  koltségtérités  dsszege
megallapitisanak szabalyai

Az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsigrol szol6 az Info tv. 29. §
(3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrél az igénylét az igény teljesitését megeldzden
tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatérozasa soran az alabbi kiltségelemek vehetdk figyelembe:

— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékil igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggh munkaerd-raforditas koltsége.

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabélyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a kdltségtérités dsszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd ,,Elszamol6é iv”-en kell
megallapitani.

7w r

Az el6zdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elballitdsa utan, de azoknak a

nor

kérelmezd részére torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9. Adatvédelmi eléirasok

9.1. A Kispesti Bobita Ovoda 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kdvetden haladéktalanul tordlni kell.

9.2, Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
kioltségek megfizetését kivetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul torslni
kell.



9.3. A személyes adatok térlése érdekében a kézérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. melleklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kévetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell vilasztani a
nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen a Kispesti Bébita 6voda,
mint kdzfeladatot ellaté szerv — kiildn erre irAnyulé kérelem nélkiil — internetes honlapjan
(http://zoldsziget. kispest.hu) kozérdekii adatok) hivatkozds (gomb) alatt kbzzéteszi

— a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — tajékoztatét az adatigénylés benyjtdsara biztositott
elérhetségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

— az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listaban meghatérozott
adatokat (a tovabbiakban: 2. sz&m1i melléklet altalanos kdzzétételi lista),

— ajegyz6 altal kozzéteendévé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és

— akozbeszerzésekrdl sz616 torvény altal meghatérozott adatokat.

10.2. A Kispesti Bébita Ovoda kozfeladatot ellatd szerv a kozérdekit adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerrel, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (XIL
25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kézadatkeresd rendszer és a kozponti
elektronikus jegyzék teljeskoriiségének biztositasa céljabél bejelenti az informatikaért
felelés miniszternek a kovetkezd adatokat:

—az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfeleldssel valé kapcsolattartss adatait
(elérhetdség), és

—nyilatkozatét arra vonatkozdan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek
vagy egyeb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ell4td
szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot ellat6 szerv a feladatkdrébe tartozé {igyekben - igy kiilondsen az allami és
Onkormdanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtaséara, az 4llami és dnkorményzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznélasara és az erre k6tott szerzédésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek €s személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozéan - koteles elBsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat,

Az Info tv. alapjan kételezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitdlis formdban, barki szémdra, személyazonositas nelkil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhatd moddon, a
betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimésolas és a hélézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kothetd.



11. A kozérdekit adatok kozzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

11.1. A Kispesti Bobita Ovoda kozfeladatot ellaté szerv a 7.1 bekezdés szerinti kdzzétételi
kotelezettségének a http://zoldsziget.kispest.hu internetes portadlon (a tovabbiakban
egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide feltoltstt adatok elérhet6ségét pedig a Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. Kozadat programja keretében miikodtetett
www.kozadattar.hu oldalra t6lti fel. A regisztracioban kapcsolattartoként Bauerné Turai
Esztert kell megjelolni.

11.2. A kézzétételért felelds iigyintézd feladata:
— kapcsolatot tart az adatkodzlével,
— megéllapitja és médositja Kispesti Bébita Ovoda kozzétételi listajat,
— intézkedik a kdzzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
— elmulasztisa esetén,

— folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett adatok megfelelé olvashatésagat, a
jogszabalyi eldirasoknak valé megfelelést,

rre r

11.3. Az irdnyito szerv adatkozlésért felelos tigyintézdjének feladata:

— ellen6rzi a kozzétételi egységek leiré adataira meghatarozott formatumok
megfelel0sségét,

— folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kézérdekii adat elérhetd
legyen,

— biztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelos altal
kozzététel végett atadott kdzérdeki adatokkal.

— az adatk6zld az adatfeleldstd] kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi,

— az adatfelel6s koteles az eljuttatott €s a kozzétett adatok egyez6ségét ellendrizni.

11.4. A kézzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitassal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepld adatok térlése, médositasa, cseréje a kozzétételért felelss iigyintézd
(adatfelelos) feleldsségi kérébe tartozik.

Az adatk6zl6 kizar6lag az adatfelel6s rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon 1€vé
kozzétételi listat.

Az adatkoz10 az adatfelelds altal meghatarozott idépontig médositja a kézzétételi listat.

Az adatfelelds az adatk6zlohoz elektronikus Uton (vagy elektronikus adathordozon)
juttatja el a kézérdekii adatokat.

11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatdrozott éaltalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2.
mellékletét képezi.



11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha torvény
vagy mas jogszabaly eltérben nem rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutédjat terheli.

12. Az ellenérzés rendszere

A BUDAPEST FOVAROS XIX. KERULET KISPESTI POLGARMESTERI HIVATAL
vezetdje (jegyzd) vizsgilja az Infotv. végrehajtisaval Osszefliggd kotelezettségek
teljesitését.

Ellenérzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellaté szerv ligyintéz6i szervezeti
egysegei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezben kozzéteendd adatok kozzétételére
vonatkozo kételezettségiiknek.

Az ellendrzésrol jegyzékonyvet készit.

Hidnyossdg észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett
Ugyintézoket, szervezeti egység vezetbjét.

Az Ugyinteézési hatarid§ leteltét kovetben az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15
napon bellil utéellen6rzést végez. A hiadnyossdg tovabbi fennsllasa esetén 8 napos
hataridSvel intézkedésre hivja fel az érintett tigyintézét, szervezeti egység vezetojét.

13. Z4ré rendelkezés

A kizérdekii adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének, toviabba a
kotelezden kizzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalinak rendjérél szo16 szabilyzat

2022. jilius 1. napjan lép hatilyba
Ezzel egy idoben a kordbban érvényes s'zabélyzat hatélyat veszti.

A szabélyzatot médositani kell -

a.) olyan jogszabilyi el6irds valtozdsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
el6irasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mitkodésének véltozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétol szamitott 30 napon beliil keli végrehajtani,

A moédositasok elvégzéséért Bauerné Turai Eszter felelds.

i
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kispesti Bobita Ovoda 2022. jilius 1-t6] hatalyos Kézérdekii adatok megismerésére
irdnyulé kérelmek intézésének, tovibba a kotelezben kiozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalinak rendjérél sz6l6 szabdlyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Feladat, Datum Alairés
hataskor




Kispesti Bobita Ovoda 1. melléklet

Igénybejelenté lap
kizérdekit adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatirozasa, leirasa:

.............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

.............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat forméajaban igénylem és a masolat
papir alapua legyen
szamitogépes adathordozo legyen
CD legyen
Pendrive legyen (kérelmezo altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés id6pontja: ............ooiiiiiiniiiiiiiiaain
b) Adatkozlés idépontja: ..........coooiiveneieiieiain
¢) Adat elokészitd megnevezése: ........oeueueenvnnrnnnn.n..
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ........ocovvveeereneinn.nn.,
¢) Elutasitds esetén az elutasitds oka: ............c.eeeeeeeiunneiieeeeee o,

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozoé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgdltatist kivetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
NV e

.......................................



1. melléklet a 2011, évi CX1I, torvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyiban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

kévetben azonnal

Adat | Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, | A valtozasokat Az el6z6 éllapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal torlendd
levélcime, honlapja, tigyfélszolgélatdnak elérhetdségei |l

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozdsokat Az el6z6 éllapot
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes kévetben azonnal torlendd

_  szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes A valtozasokat Az el6z6 éllapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kévetben azonnal torlendé
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) N __|

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezeté | A valtozdsokat Az el6z6 allapot
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, kovetben azonnal torlend6

_ elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend
5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, | A valtozasokat Az el6z6 allapot
' tagjainak neve, beosztisa, elérhetdsége kovetden azonnal torlendd .

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete A viltozasokat Az el6z0 allapot 1 évig
vagy ellentrzése alatt allo, vagy alarendeltségében kovetden azonnal archivumban tartasaval
mitkddo més kozfeladatot ellaté szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban A valtozéasokat Az el6zd allapot 1 évig
4116, illetve részvételével mikodd gazdalkodd kévetben azonnal archivamban tartisaval
szervezet neve, szé€khelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a

| kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke ; |

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A viltozasokat | Az eléz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége (postai | kévetden azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus [
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai | -

9. A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott koltségvetési | A valtozasokat Az €l6z6 allapot 1 évig
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapité | kdvetden azonnal archivumban tartasaval
jogszabaly megjeltlése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mitkodési
engedélye - - |

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozdsokat Az eldzd allapot 1 évig
a szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint a kdvetden azonnal archivumban tartasaval
foszerkesztd neve

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti | A valtozdsokat Az eldzf allapot 1 évig

archivumban tartasaval




II. Tevékenységre, mik6désre vonatkozoé adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozé | kévetden azonnal archivumban tartdséval

alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos é&s teljes szovege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a A valtozasokat Az el6z6 éllapot torlendd
févarosi és megyei korményhivatal esetében a kovetden azonnal
kozfeladatot ellét6 szerv feladatarél, tevékenységérsl
52016 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat Snként véllalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartisaval
Allamigazgatési, Onkormanyzati, és egyéb hatosagi A valtozésokat Az eldz6 éllapot térlendd
ligyekben iigyfajtanként és eljaras tipusonként a kovetden azonnal

hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsanak dtruhazésa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatési szolgaltatasi dijak)
meghatdrozdsa, alapvetd eljarasi szabdlyok, az eljarast
megindito irat benyujtdsanak médja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek intézését
segitd utmutatok, az igymenetre vonatkozd
tajékoztatds és az iigyintézéshez hasznilt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet$ elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodd jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatss az
ugyfelet megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld

kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellatd szerv altal nywjtott vagy A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1 évig
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgdltatisok kovetden azonnal archivumban tartasdval

megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetend$ dij mértéke, az abbél adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A viltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, |kovetéen azonnal archivumban tartasaval

formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartisba bejelentend6
nyilvéantartdsoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kdzfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés médja, a masolatkészités

koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvéanos kiadvanyainak | Negyedévente Az ¢l6z6 allapot 1 évig
cime, témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany archivumban tartasival
 ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az | A valtozasokat Az el6z6 é4llapot 1 évig
allampolgari kozremiikddés (véleményezés) médja, kévetben azonnal archivumban tartasaval

eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvadnossaga, déntései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza




9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek | Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
és kapcsolédd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat | rendelkezése archivumban tartisaval
képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott hidnyéban a
el6terjesztések a benyujtas id6pontjatol benyujtas iddpontjat

kévetden azonnal

10. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartisaval

11. | Akozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartisaval

12. | A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett A vizsgalatrol szold | Az elz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények | Negyedévente Az el6z6 éllapot térlendé
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, iddbeli véltozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 Negyedévente Az el6z6 édllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerz0dések listdja, amelyekben a kbzfeladatot ellatd archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6dd fél

17. | Akozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A viltozasokat Az el6z0 éllapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznalasara, hasznositasara kovetben azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd dltalinos szerz6dési feltételek

18. | Akozfeladatot ellato szervre vonatkozd killonds és A viltozasokat Az el6zd éllapot torlendd
egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a A valtozast kovetd | Az el6z6 allapot 1 évig
kézadatok jrahasznositasardl sz616 térvény szerint 15 napon beliil archivumban tartasival
ujrahasznosités céljara elérhetd kulturdlis kézadatok
listija a rendelkezésre all6 formatumok
megjel6lésével, valamint a kzfeladatot ellaté szerv
kezelésében levd,

a kdzadatok fijrahasznositasardl sz616 térvény szerint
ujrahasznosithatd kozadat tipusokrdl vald tajékoztatas,
a rendelkezésre 4116 formatumok megjeltlésével

20. |a 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok  |A véltozast kvetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd

ujrahasznositdsdra vonatkozé altaldnos szerzddési napon beliil
L feltételek elektronikusan szerkeszthetd véltozata

21. |a 19. sor szerinti k6zadatok Ujrahasznositas céljabol  |A valtozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot torlendd
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak napon beliil
altalanos jegyzéke

22. | A kbzadatok ujrahasznositasarél sz916 térvény szerinti |A véltozast kovetd 15 |Az el6z0 allapot torlendd
jogorvoslati tidjékoztatas napon beliil

23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A véltozast kovetd 15 |Az el6z allapot torlendd
kdzadatok Wjrahasznositasardl sz016 térvény szerint  mapon beliil
kotott kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szerz8d6 feleinek megjelolése, a kizar6lagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

24. | A kodzfeladatot ellatd szerv altal megkdotott, a A valtozast kovetd 15 |Az el6z allapot torlendd
kézadatok wjrahasznositasardl sz0l6 térvény szerinta napon beliil
kulturalis kézadatok digitalizalasra kizardlagos jogot
biztositd megallapodasok szdvege.

25. | A kdzadatok njrahasznositasardl sz6l6 térvény szerinti |A valtozast kdvetd 15 |Az €16z6 allapot torlendd




azon jogszabaly, kbzjogi szervezetszabalyozd eszkodz,
kézszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kételez6 erével
biré dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutaté

mapon beliil

hivatkozas) , amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat gytijtésével,
eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat

bevételbdl valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd

szerv részére

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves kiltségvetése,
szamviteli trvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetben azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabélyban
létszdmara és személyi juttatasaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartdsaval
rendszeres juttatdsai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

A kbzfeladatot ellaté szerv altal nywjtott, az A dontés meghozatalat | A kozzétételt kovetd 5
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti kovet6 hatvanadik napig | évig
kéltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatds céljara, Gsszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvaldsitsi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
kéltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond
Az allamhéztartas pénzeszkézei felhasznalasaval, | A dontés meghozataldt | A kozzétételt kovet 5
az Allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd kovetd hatvanadik napig | évig

gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé érték(i arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrsl
52016 2015, évi CXLIII. t5rvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai
kivételével.

A szerzodés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kik6tdtt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel




kotott azonos targyh szerzédések értékeét egy_be
kell szamitani

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabélyban
nyilvanos adatok (pélyazati kifrasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartdséval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellataséara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatésara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek- legaldbb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivuamban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segit$ szervezet timogatésara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések B

Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzbdések -

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Gsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz6désekrl)

archivumban tartisaval




Kispesti Bébita Ovoda
3. sz. melléklet

Elszamolé iv
a kozérdekii adatszolgiltatishoz kapesolédo
koltségtéritéséhez

Kozérdeki adat megismerésére irnyul6 kérelem benyujtoja:

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitdsat, csoportositasat végzd
szemely(ek) @ .. ..oiiii e,

Koltségtérités 6sszege:
1.) Azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége: ....................... Ft

2) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaérik szdma: ... ......

b)  Egy oréra es6 illetmény: ............. Ft

¢)  Megtéritend§ illetmény Ssszege: 0 ... Ft

d) .... % szocidlis hozz4jarulas (c. pont utan) ... Ft

€) ... % munkaeré piaci jarulék (c. pontutdn) = ................. Ft

) etdrey Ft
4.) Koltségtérités osszesen (1+2+3f): . Ft

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzd
szem€ly(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. ,202. il

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... ;2020

........ alalras

Amennyiben tobb, kiilénbdzé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésoldsit, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.



) 4. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. dltal el6ir kozételi kitelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitoltend kérdbiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

1. Az adatokért felelés munkakdrének
megnevezeése

. A kezelt adat mindsitése (*1)

. Az adat formatuma (*2)

. Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés id6tartama

2
3
4. Az adatkezelés célja
5
6
7

. Az érintettek kore (*4)

8. Az e;datok?orrésa_(*S)

9. Az adatok fajtai (*6)

10. A hozzaférés modja (*7)

11. Az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e
térvény szerinti azonositd adatai

*1

a) kozérdekbol nyilvanos adat
b) kdzérdekii adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) biintigyi személyes adat

/) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvéantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet,
stb.

*3
a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)
b) az érintett hozzajarulasa




*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal timogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt 4ltal tAmogatott vallalkozasok, stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hat6sagi nyilvantartas

¢) més adatkezel$ nyilvantartisa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1€évé tarhely elérési utvonala, stb.






